PARAPREYV &

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE CONTRATAGCAO N° 008/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2024

Dispensa de licitacdo, conforme inciso Il do art. 75, nos termos da Lei n.° Lei 14.133 de 1° de

abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel.

1. OBJETO
1.1 Aquisicdo de 11 (onze) cadeiras de escritorio destinadas ao uso dos servidores do
Instituto de Previdéncias dos Servidores Publicos do Municipio de Pard de Minas/MG -

PARAPREYV, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. Da Aquisicéo de cadeiras de escritdrio para o PARAPREV.

A necessidade de adquirir 11 novas cadeiras de escritério para o PAPRAPREV surge da
urgéncia em substituir as cadeiras atualmente em uso. Estas apresentam sérios sinais de
desgaste devido ao longo periodo de utilizagdo, além de falta de padronizacdo e defeitos
diversos que comprometem a ergonomia e o conforto dos servidores. Tal situacdo impacta
diretamente nas condi¢fes de trabalho, ndo proporcionando um ambiente adequado para as

atividades diarias.

A implementacdo dessa medida tera um impacto significativo no ambiente de trabalho do
PAPRAPREV. Ao garantir que cada servidor tenha acesso a uma cadeira ergondmica e
funcional, estaremos promovendo um ambiente mais produtivo e saudavel. Isso ndo apenas
aumentara a eficiéncia no desempenho das atividades, mas também contribuira para a reducéo
de problemas de saude relacionados ao trabalho, proporcionando um ambiente de trabalho

mais seguro e agradavel para todos.

Assim, a substituicdo das cadeiras existentes por novas cadeiras ergondmicas ndo € apenas
uma necessidade urgente, mas uma medida essencial para melhorar as condi¢des de trabalho

e promover o bem-estar dos servidores.

2.2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

RUA MAJOR FIDELIS, 80 — 35660-109 — PARA DE MINAS-MG
TEL.: (37) 3236-3000 — E-MAIL.: paraprev@paraprev.org.br



PARAPREYV &

2.2.1. Por tratar-se de contratacdo enquadrada no art. 75, 1l da Lei 14.133/2021 utilizar-se-4 da
prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim a realizacdo do Estudo Técnico

Preliminar e analise de risco.

3. DETALHAMENTOS DO OBJETO
3.1. A contratacéo ocorrera pela escolha do MENOR PRECO, conforme tabela abaixo:

MATERIAL DE EXPEDIENTE - ESCRITORIO E PAPELARIA

. [ UNIDADE PRECO | PRECO
ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICAGAO DE | QUANT. | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO

Cadeira Ergonémica Diretor — em
conformidade com as normas NR-
17, assento e encosto com
regulagem de altura e inclinacéo,
1 com apoio de brago. Material
revestimento do assento e encosto
em tecido de alta resisténcia —
crepe ou poliéster ou tecido - tipo
base giratéria com 5 rodizios.

UNIDADE 11

3.2 - Todos os materiais fornecidos devem atender aos mais altos padrées de qualidade, e
dentro da validade conforme especificacdes técnicas acordadas entre as partes.

3.3 O fornecedor é responsavel por garantir que o0s materiais fornecidos atendam aos
requisitos de gqualidade estabelecidos neste contrato, bem como por eventuais defeitos ou
vicios que possam comprometer sua utilizagao.

3.3.1 Em caso de constatagdo de vicios ou defeitos nos materiais fornecidos, o

fornecedor devera substitui-los ou repara-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

4— DA FORMA DE FORNECIMENTO, DO LOCAL DE ENTREGA, DO PRAZO DE ENTREGA
E DO RECEBIMENTO.

4.1. A forma de fornecimento dar-se-a com a entrega integral do bem (inciso Il, art. 95 da Lei n®
14.133/2021).

4.2. As cadeiras de escritorio deverdo ser entregues no PARAPREV, localizado na Rua Major
Fidélis, n°® 80 — Centro — Para de Minas/MG | CEP 35660-109 Telefones: (37) 3236-3000 | (37)
9 9660-5473 (Whatsapp), expediente para recebimento de mercadorias: de segunda a sexta-
feira, das 8h as 11h ou de 14h as 16h.

4.3. O prazo de entrega dos materiais sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar do

recebimento da nota de empenho devidamente assinada.
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4.4. O CONTRATADO devera prestar os servigcos/entregar o objeto cotado, conforme as
particularidades e demais condi¢des estipuladas em sua proposta comercial.

4.5. O recebimento dos materiais dar-se-a da seguinte maneira:

4.5.1. Provisoriamente, no ato da entrega do material;

4.5.2. Definitivamente, em até 02 (dois) dias Uteis a contar do recebimento provisorio, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

4.6. Caso sejam constatadas inadequacbes, falhas ou incorrecbes no objeto, fica a
CONTRATADA obrigada a efetuar as corre¢des ou substituicdes necessarias, sem 6nus para o
PARAPREV.

4.7 Os produtos poderdo ser rejeitados pelo fiscal do Contrato, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

4.7.1. A troca deverd ocorrer em no maximo 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da

notificagao.

5. DO GESTOR E DO FISCAL DE CONTRATO

5.1. Nos termos do art. 117, caput, da Lei 14.133 de 1° de Abril 2021 serd designado como
servidor publico responséavel pela gestdo do contrato o Diretor Administrativo-Financeiro, Sr.
Rodrigo Ribeiro, e-mail: financeiro@paraprev.org.br, celular: (37) 9 9660-5473 e pela
fiscalizacdo da prestacdo dos servicos a servidora Karina Goncalves Marinho, e-mail:
contabilidade@paraprev.org.br, telefone: (37) 9 9660-5473.

5.2. O gestor de contrato é o empregado publico com atribuicdes gerenciais, designado para
gerir e coordenar o processo de fiscalizagdo da execugdo contratual. Ja o fiscal de contrato é o
empregado publico responsavel por fiscalizar a execucdo contratual, em seus aspectos
técnicos e administrativos.

5.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e na ocorréncia desta, ndo implica em
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o
art. 119 e 120 da Lein.° 14.133 de 2021.

5.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis.
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7- DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes deste objeto estao previstas sob a Rubrica:
03 01 09.272.0001 6.003 449052, Ficha 24.

8-DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. Seréa considerada como proposta mais vantajosa ao PARAPREYV, salvo imposi¢des legais,
O MENOR PRECO.

8.2. O preco proposto sera considerado completo e devera abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), encargos trabalhistas e
previdenciarios e qualquer despesa acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Termo.

9-DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO
9.1. DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISICA E DECLARACAO
9.1.1. No procedimento de contratagdo, ainda que por dispensa, serd necessario que a futura
CONTRATADA apresente 0 que segue:
a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual.
c) Certidao de Regularidade do FGTS.
d) Ato Constitutivo, Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, bem como
a ata de posse quando for o caso;
e) Declaragcdo de que ndo emprega menor, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 7°, da Constituicdo
Federal.
f) Declaracdo de que cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos
do inciso 1V, art. 63, capitulo VI, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.
g) RG e CPF do representante legal.

10-DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. Pela aquisi¢éo do objeto, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total fixo e
irreajustavel, conforme o valor empenhado em favor do fornecedor.

10.1. O pagamento ocorrera até o 10° (décimo) dia util apdés o recebimento definitivo do
material, mediante a apresentacdo e o ateste da Nota Fiscal/Fatura contendo a descricdo do
produto e dos valores correspondentes ao item, podendo ser realizado por deposito em conta

corrente ou boleto bancario.
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10.2. Para efeito de pagamento, o PARAPREV procedera as retencdes tributarias e
previdenciarias previstas na legislacdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipo6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgéo da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.4. Em havendo erro na nota fiscal ou se alguma das certidbes negativas estiverem com a
validade vencida, ficara sujeito a rescisao contratual e penalidades cabiveis.

10.5. De igual forma, serdo retidos/deduzidos valores correspondentes a eventuais
multas/penalidades ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, assegurado o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

10.6. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrer4 a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/2006.

10.7. Os pagamentos serdo efetuados por meio de ordens bancarias, para crédito na conta
corrente ou boleto bancario pela CONTRATADA.

10.8. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA, a entrega & CONTRATANTE dos
documentos de cobranga acompanhados dos seus respectivos anexos de forma clara, objetiva
e ordenada, que, se ndo atendido, implica em desconsideracdo pela CONTRATANTE dos

prazos estabelecidos.

10.9. A CONTRATACAO ESTARA CONDICIONADA A REGULARIDADE JURIDICA E
FISCAL DA EMPRESA, DEVENDO ESTA DEMONSTRAR TAL SITUACAO POR MEIO DA
SEGUINTE DOCUMENTACAO:

a) CNPJ

b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

10.10. A CONTRATADA devera preencher a Nota Fiscal/Fatura de acordo com a Nota de
Empenho, que devera constar o CNPJ correspondente a/ou:

10.10.1. Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Para de Minas -
PARAPREYV - CNPJ: 06.088.862/0001-02.
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11.1. A CONTRATADA devera assegurar garantia dos materiais adquiridos de no minimo 03

(trés) meses.

12-DAS OBRIGACOES DAS PARTES
12.1. COMPETE A CONTRATADA

12.1.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigaches expressamente previstas
neste Instrumento, bem assim no respectivo ato convocatorio e seus anexos.

12.1.2. Responsabilizar-se pelos custos relativos aos servicos de garantia e de suporte técnico
dos materiais adquiridos, que devem estar inclusos no preco dos proprios itens.

12.1.3. Nao transferir a terceiros ou subcontratar o objeto do presente Contrato, no todo ou em
parte.

12.1.4. Atender prontamente as orientacbes e exigéncias inerentes a execu¢do do objeto
contratado.

12.1.6. A CONTRATADA devera fornecer e arcar com todo o material, partes, ferramentas,
acessorios e mao de obra necesséria para o desempenho dos servi¢os objeto deste Termo de
Referéncia.

12.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais adquiridos nos itens solicitados, dentro
dos padrdoes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

12.1.8. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do material adquirido,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e dos materiais necessarios para tal.
12.1.9. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, tributérias, administrativas e
civis, previdenciarias e de seguro, bem como providéncias e obrigacbes em caso de acidente
de trabalho com seus empregados, em virtude da execucdo do presente contrato ou em
conexdo com ele, ainda que ocorridos em dependéncias da CONTRATANTE, isentando a
CONTRATANTE de qualguer responsabilidade, bem como de indenizar todo e qualquer dano
ou prejuizo pessoal e material causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus prepostos
durante e/ou em consequéncia da execucdo do objeto contratado, providenciando, sem
alteracdo do prazo estipulado para a execucdo do objeto, imediata reparacdo dos danos ou
prejuizos impostos a CONTRATANTE ou a Terceiros, inclusive, se houver, as despesas com
custas judiciais e honoréarios advocaticios.

12.1.10. Assumir o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuic6es

ou emolumentos federais, estaduais e municipais, seguro de acidente do trabalho, que incidam
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ou venham a incidir sobre os servigcos objeto do contrato, apresentando os comprovantes,
quando solicitado pelo CONTRATANTE.

12.1.11. N&o transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Edital.

12.1.12. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, a terceiros, seus empregados
Ou prepostos.

12.1.13. Adotar todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie for vitimas seus empregados durante
a execucao/fornecimento do produto/servico.

12.1.14. Manter-se, durante o fornecimento do objeto, em situacéo regular perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
12.1.15. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condic¢des e qualificacdo exigidas na licitagéo.

12.1.16. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
PARAPREV.

12.1.17. Conduzir seus trabalhos em harmonia com as atividades do CONTRATANTE, de
modo a ndo causar transtornos ao andamento normal dos servicos e dos horérios
estabelecidos em normas internas, nem quaisquer 6nus relativos ao uso de recursos materiais
ou humanos.

12.1.18. Os servicos serdo executados no horario e nos dias normais de expediente da
CONTRATANTE, conforme clausula 4.2 deste Termo de Referéncia.

12.1.20. Responder pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou aos seus bens,
ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do objeto.

12.1.21. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizac&o, por parte da Equipe de Fiscalizacdo
e/ou Recebimento indicada pelo CONTRATANTE para acompanhamento da execucdo do
contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as
reclamagdes formuladas.

12.1.22. Comunicar a Equipe de Fiscalizacdo e/ou Recebimento, por escrito, qualquer

anormalidade que ponha em risco o fornecimento.

12.2. COMPETE AO CONTRATANTE
12.2.1. Permitir &a CONTRATADA 0 acesso de pessoal autorizado aos locais para execugdo do

objeto, fornecendo-lhes as condigfes e as informacdes necessarias.
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12.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, com vistas ao seu adequado
desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA sobre a
ocorréncia de quaisquer fatos que exijam a ado¢ao de medidas corretivas.

12.2.3. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a apresentacdo de documentacao
comprobatoéria da manutencao das condi¢cdes que ensejaram sua contratacao.

12.2.4. Designar servidor ou equipe para atuar na gestéo e fiscalizagéo do contrato.

12.2.5. Atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos devidos, observadas as condi¢cbes de
precos e prazos estabelecidos.

12.2.6. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.

12.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sang¢0es regulamentares.

12.2.8. Efetuar o pagamento para a CONTRATADA dos valores efetivamente comprovados na
execucédo do objeto, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

13-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

13.1.1. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucdao total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

13.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6. N&o celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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13.1.13. Com fundamento no artigol56, incisos | a IV e paragrafos, da Lei n°® 14.133/21,
garantida a ampla defesa e o contraditorio, a Contratada podera ser apenada com as seguintes
sancoes:

14.1.14. Adverténcia, a ser feita com notificacdo por meio de oficio, estabelecendo prazo para
cumprimento das obrigacdes assumidas;

13.1.15. Multa de até 10% (dez por cento), sobre o valor total estimado deste da contratagéo,
em caso de atraso na execucdo do objeto ou de inexecucdo parcial da obrigacdo, a ser fixado
no caso concreto segundo juizo de proporcionalidade, sem prejuizo das demais penalidades;
13.1.16. Multa indenizatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total estimado da
contratacdo incidente no caso de inexecugdo total, sem prejuizo da rescisdo contratual e
demais penalidades;

13.1.17. As multas estabelecidas nos subitens 14.16 e 14.17 podem ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, apés regular processo administrativo, devendo ser recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da notificacdo pelo Contratante, sendo
permitida a retengéo de créditos para sua liquidagéo;

13.1.18. Se o valor da multa ndo for pago ou depositado, a importancia devida sera cobrada
administrativa e/ou judicialmente;

13.1.19. Suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com a administragéo pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

13.1.20. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica,
enquanto persistirem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que tiver aplicado a penalidade;

13.1.20. No processo de aplicagdo de sancgles, é assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, facultada defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contados do
recebimento da respectiva intimacéo;

13.1.21. A Autoridade Competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observando os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

14 — DA CONFIDENCIALIDADE

14.1. A contratada deverd manter a mais absoluta confidencialidade (sigilo) a respeito de
quaisquer informacbes, dados, documentos, férmulas, cédigos, cadastro, fluxogramas,
diagramas ldgicos, dispositivos, modelos ou outros materiais de propriedade do PARAPREYV,
aos quais tiver acesso em decorréncia da prestacdo dos servicos, ficando terminantemente

proibida de fazer uso ou revelacbes destes, sobe qualquer justificativa, respondendo
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administrativamente, civil e criminalmente por sua indevida publicacdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizacdo sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a que der causa.

14.2. Devera haver termo de responsabilidade e sigilo entre a empresa vencedora e 0s seus
membros e prestadores de servicos, estabelecendo o compromisso de ndo divulgar nenhum

assunto tratado na prestacao de servi¢cos do objeto da licitagc&o.

15-DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Todas as condigdes previstas neste Instrumento, em especial as sangdes administrativas,
regulam-se pela Lei n° 14.133/21, sendo parte integrante da futura Nota de Empenho, que sera
emitida em favor fornecedor homologado, razdo pela qual o fornecedor ndo podera alegar
afastamento das obrigagdes.

Para de Minas, 04 de julho de 2024

Rodrigo Ribeiro

Diretor Administrativo-Financeiro
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