PARAPREYV &

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as
especificacdes técnicas e 0s requisitos necessarios para a contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de desenvolvimento de uma
Cartilha Digital sobre o tema "Direito Previdenciario”, de acordo com as

seguintes informacdes:
1.1. Objeto da Contratacao

O objeto deste contrato € a prestacdo de servicos de desenvolvimento de uma

Cartilha Digital sobre o tema "Direito Previdenciario".
1.2 ESCOPO DOS SERVICOS

Os servicos a serem prestados pela CONTRATADA incluem, mas nédo se

limitam a:
a) Pesquisa e Conteudo:

e Adaptacédo do conteudo ja existente no formato Word (aproximadamente
16 péaginas) para o novo formato de cartilha digital;

¢ Desenvolvimento de conteudo claro e acessivel, com linguagem de facil
compreensao para o publico geral,

e Inclusao de ilustracoes, tabelas e outros elementos visuais para facilitar

a leitura e compreensao das informacoes.
b) Design e Layout:

e Design de layout atraente e profissional para a cartilha;
e Inclusdo da logo da CONTRATANTE e manutencao do padrao visual do

Instituto;

c) Levantamento de Requisitos:
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e Realizar reunides e entrevistas, se necessario, para compreender as

necessidades especificas e os requisitos da cartilha.
d) Desenvolvimento Técnico:

e Conversao do conteudo para o formato digital interativo, compativel com
leitura digital para inclusao no site da CONTRATANTE;
e Implementacdo de recursos interativos, como links clicaveis, indice

navegavel, busca por palavras-chave, entre outros.
e) Revisao e Edicéo:

e Revisdo minuciosa do conteudo, incluindo correcdo de erros gramaticais
e ortogréficos;

e Edicao e formatacéo final da cartilha digital.

2. JUSTIFICATIVA

Justificamos o pedido de contratacdo de servico especializado de Publicidade
para o desenvolvimento de cartilha digital com o tema “Direito Previdenciario”
para dar cumprimento a uma das exigéncias de adesdo ao programa Pré-

Gestao.

Além disso, a cartilha visa instituir uma estratégia de educacéo previdenciaria,
fornecendo informacdes claras e acessiveis para os servidores. Pretende-se
estimular a participacdo ativa no planejamento previdenciario, promovendo
conscientizacdo sobre direitos e beneficios disponiveis sendo que o uso da
Cartilha garantira um design atrativo e linguagem compreensivel, alcancando o

publico-alvo de forma eficiente.

Cumpre ainda mencionar que o Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Para de Minas - PARAPREV nédo possui, em seu
quadro proprio, servidor apto a prestar servico técnico especializado de

publicidade e marketing para desenvolvimento da cartilha digital.
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3. DO REGIME DE CONTRATACAO
3.1 DA FONTE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execuc¢do do objeto desta Licitacdo correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria: 03 01 09.272.0001 6.003 33.90.40-
020, do Orcamento de 2023 e que a mesma possui saldo suficiente para

pagamento da referida despesa.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. A CONTRATANTE devera fornecer todo o material necessario para a
elaboracdo da Cartilha Digital, incluindo o conteddo em formato Word e a
identidade visual do Instituto (logomarca em formato JPEG);

4.2. A CONTRATANTE designara um representante responsavel para
acompanhar e aprovar o desenvolvimento da Cartilha Digital.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com o escopo
estabelecido neste Termo de Referéncia;

5.2. A CONTRATADA se responsabilizara pela qualidade do conteudo, design
e layout da Cartilha Digital, garantindo que esteja de acordo com as
especificacdes e necessidades da CONTRATANTE;

5.3. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente o prazo estabelecido para

a entrega da Cartilha Digital.

6. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos decorrentes da concretizacdo do objeto serdo efetuados
até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, e serdo
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efetuados por processo legal, apdés a comprovacdo do fornecimento dos
servicos objeto da contratacdo nas condicOes exigidas e apresentacdo dos

documentos fiscais devidos.

7. PRAZO DE EXECUCAO

7.1 O prazo para a execuc¢do dos servigos sera de 30 (trinta) dias, contado a
partir da assinatura do presente contrato.

8. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

8.1. A CONTRATANTE designard um representante para acompanhar e

fiscalizar a execugéo dos servigos.

8.2. O representante da CONTRATANTE teré o direito de solicitar ajustes ou

correcdes na Cartilha Digital, caso considere necessario.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Quaisquer modificacdes ou alteracdes no escopo dos servigos deverao ser

previamente acordadas e formalizadas em aditivo contratual.

9.2. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato caso a CONTRATADA nao

cumpra as obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Este Termo de Referéncia entra em vigor a partir da data de assinatura pelas

partes.

Para de Minas/MG, 20 julho de 2023

Rodrigo Ribeiro

Diretor Administrativo-Financeiro
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