PARAPREYV &

PREGAO ELETRONICO N.° 001/2021 — PRC N° 005/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
conservacdo e limpeza em areas internas e externas, nas dependéncias do
PARAPREYV - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Para
de Minas/MG, localizado na Rua Major Fidélis, n° 80 — Centro — Par4 de Minas/MG,
de segunda a sexta-feira, no turno da tarde, de 12h as 16h, portanto, quatro horas
diarias.

A presente contratacdo sera por meio de Pregdo Eletrdnico, com base no
menor valor mensal da prestacéo dos servicos.

2. DA JUSTIFICATIVA

O PARAPREYV, responsavel pela gestdo dos beneficios previdenciarios desta
Municipalidade, possui sua rotina diaria de servicos de forma ininterrupta de 08h as
17h, de segunda a sexta, além do atendimento diario aos servidores publicos
municipais que aqui comparecem. Evidentemente, a natureza dos servicos
desenvolvidos neste Instituto impde que todos o0s espagos sejam mantidos
adequadamente limpos e organizados, com a necessidade de recolher diariamente
todo o lixo produzido em razédo das atividades desempenhadas. Assim, por todo o
exposto, pode-se inferir que a interrupcao desse servi¢o, colocaria em risco a saude
dos servidores que aqui trabalham, bem como dos servidores e demais pessoas que
agui comparecem. Do mesmo modo, a interrupcdo provocaria a intervencdo dos
orgaos de controle e fiscalizacdo que poderiam interditar este Instituto. Desta forma,
faz-se necessaria a contratacdo de empresa, uma vez que nado se dispde de recursos
humanos no quadro de pessoal permanente para a realizacdo deste servico. A
contratacao consiste numa medida imprescindivel, em observancia aos principios da
continuidade dos servigcos e o interesse publico.

3. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS E
RUBRICA ORCAMENTARIA

Conforme or¢camentos, o valor estimado mensal serd de R$ 2.300,52.
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As despesas serdo custeadas com recursos de dotagdo propria do orgamento
vigente, a saber: 03 01 09.272.0001 6.003 339037, Ficha 18.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

A licitante devera apresentar, no minimo 1(hum) Atestado de Capacidade
Técnica para os servicos objeto deste Termo de Referéncia, fornecido por Pessoa
Juridica de Direito Publico ou Privado comprovando que executou, de forma
satisfatoria, os servigos objeto deste Termo de Referéncia.

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos de limpeza e conservagao serdo prestados nas dependéncias das
instalacdes do prédio sede do Instituto, localizado na rua Major Fidélis, n° 80, Centro —
Para de Minas/MG, conforme disposto na especificacdo do objeto, em dias Uteis, de
segunda a sexta-feira, no turno da tarde, de 12h as 16h (quatro horas diarias).

5.10s servicos serdo executados pelo licitante vencedor na seguinte
frequéncia:

| - DIARIAMENTE

a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, telefones, maquinas, armarios,
arquivos, prateleiras, bem como demais moveis existentes, nas salas do
prédio sede;

b) Proceder a limpeza dos banheiros, 01 (uma) vez por dia, com lavagem dos
sanitarios, pias, paredes, espelhos e piso;

c) Proceder a limpeza do piso das salas, com pano umido, e lavar sempre que
houver necessidade;

d) Promover varricdo do prédio sede;

e) Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete em todos os
sanitarios quando necessario;

f) Abastecer com alcool gel 70% todos os recipientes da sede sempre que
necessario;

g) Preparar café e cha, em horérios pré-estabelecidos;

h) Promover a lavagem de toalhas e panos sempre que necessario;

i) Retirar lixo, acondicionando-o em sacos plasticos e removendo-0s para o
local indicado para descarte;

j) Manter o jardim sempre limpo, regando-o diariamente;

K) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

II- SEMANALMENTE
a) Lavar a area externa de garagem e fundos da sede;
b) Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal
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- QUINZENALMENTE
a) Lavar todas as portas e janelas da sede.
b) Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

6. DA VISTORIA TECNICA

O licitante podera vistoriar o local onde serdo executados 0s servicos até o
altimo dia anterior a data fixada para a abertura da sesséo publica com o objetivo de
inteirar-se das condicbes e grau de dificuldade existente, mediante prévio
agendamento de horério junto ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Para de Minas, pelo telefone (37) 3236-3000, de segunda a sexta feira,
das 08h as 17h.

7. DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO

A Administracdo do Instituto, por meio dos servidores abaixo designados, tera
amplos poderes para acompanhar, inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as
obrigacdes assumidas pelo fornecedor, conforme segue:

7.1FISCAIS
e |sadora Fiuza Lopes
e Karine Mendonca Diniz Mendes
¢ Rodrigo Diniz Martins

7.2GESTOR
¢ Rodrigo Ribeiro

8. DO PERIODO DA CONTRATACAO

Os servigcos deverdo ser prestados pelo periodo de 12 (doze) meses contados
da assinatura do contrato podendo ser prorrogado por acordo entre as partes até o
limite estabelecido na Lei de Licitacdes.

9. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao feitos ate o 10° (décimo) dia atil do més subsequente ao
vencido, de acordo com os servi¢os efetivamente realizados, mediante apresentacao
da nota fiscal, aceitacdo e atesto do responsavel fiscal ou gestor do contrato.
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Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até
que a mesma providencie as medidas sanadoras. Nesta hipGtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acrescentando qualquer 6nus para o Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Para de Minas.

10.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Fornecer méao-de-obra qualificada necessaria para a perfeita execucao
dos servicos de limpeza e demais atividades correlatas;

10.2 Assumir integralmente os servi¢cos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

10.3 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servicos, encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta
e demais referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas
em suas carteiras de trabalho;

10.4 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas apés notificacdo, qualquer empregado considerado
com conduta inconveniente pelo PARAPREV;

10.5 Manter seu pessoal uniformizado e limpo, identificando-o através de
cracha, e provendo-o dos Equipamentos de Protecéo Individual — EPI'S;

10.6 Manter sediado junto ao grupo de trabalho, durante a execuc¢do dos
servicos, elementos capazes de tomar decisGes compativeis com 0s
compromissos assumidos;

10.7 Manter todos os equipamentos e utensilios do PARAPREV necessarios
a execucao dos servicos em perfeitas condi¢des de uso.

10.8 Nomear encarregado responsavel pelos servicos com recurso de
comunicacgdo (celular, intercomunicadores, ou outros), com a missao de
garantir o bom andamento destes, permanecendo no local do trabalho, em
tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientacdo necesséria aos
executantes dos servigos;

10.9 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por
meio de seus encarregados;

10.10 Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, sobre as normas de seguranca;

10.11 Instruir os seus empregados quanto a prevencao de incéndios nas areas
do PARAPREYV,
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10.12 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de
trabalho, responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais, resultantes da execuc¢do do contrato,
conforme exigéncia legal;

10.13 Observar a conduta adequada na utlizacdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta execucéo dos
servicos;

10.14 Executar os servicos em horérios definidos pelo PARAPREV;

10.15 Indenizar o PARAPREYV pelo justo valor dos eventuais danos, avarias e
inutilizacdo de quaisquer bens do Instituto ou de terceiros, quando
comprovada a culpabilidade de seu pessoal, sob pena de retencdo do
respectivo valor, j4 da primeira fatura apresentada, sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis, considerando que a LICITANTE devera possuir cobertura
securitaria para este fim;

10.16 Iniciar as atividades na data prevista na Ordem de Servico que sera
emitida pelo PARAPREYV;

10.17 Atribuir ao encarregado de servico as seguintes tarefas: coordenar,
comandar e fiscalizar o bom andamento dos servigos, cuidar da disciplina,
controlar a frequéncia e a apresentacdo pessoal dos empregados, bem
como estar sempre em contato com o setor responsavel pela fiscalizagédo
no PARAPREV;

10.18 Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas para a contratacdo, conforme a Lei n° 8.666/93 e alteractes
posteriores;

10.19 Comunicar ao setor de fiscalizacdo do PARAPREYV, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente, e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;

10.20 E vedado aos funcionarios da LICITANTE permitir acesso de terceiros
no interior do Instituto;

10.21 O encarregado tera a obrigacdo de reportarem-se, quando houver
necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servicos do
PARAPREYV, e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
todas as falhas detectadas;
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10.22 Todas as despesas oriundas desta prestacéo de servico como: encargos
sociais, impostos, etc. serdo de responsabilidade do proponente. A
LICITANTE devera responder por todos os 6nus decorrentes da legislacao
do trabalho, previdéncia social de acidentes do trabalho, de acordo com a
lei vigente, com referéncia a todo o pessoal empregado para servi¢co, ndo
havendo nenhuma relacdo entre o pessoal e o PARAPREV e nem 0nus
desta para com eles.

11.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente
designados, que anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o mesmo na forma prevista na Lei n°® 8.666/93;

11.2 Destinar local para guardar equipamentos, materiais, ferramentas e
utensilios;

11.3 Fornecer gratuitamente, agua e energia nos pontos de redes existentes
para prestacdo dos servicos objeto deste contrato;

11.4 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitado pelos empregados da LICITANTE.

11.5 Disponibilizar instala¢cbes sanitarias;

11.6 Permitir o livre acesso dos empregados da LICITANTE VENCEDORA
para execucao dos servigos;

11.7 Comunicar, por escrito, a Contratada toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucado dos servicos diligenciando nos casos que exigem
providéncias corretivas;

11.8 Providenciar os pagamentos a Contratada mediante emissdo de nota
fiscal devidamente atestada.

11.9 Disponibilizar todos os materiais e insumos (detergentes, desinfetantes,
sacos plasticos e outros) a serem utilizados na execucao das atividades de
limpeza e conservagéo do Instituto.

12. DO CRONOGRAMA FiSICO - FINANCEIRO

% ESTIMADO | 833 | 833 | 833 | 833 | 833 | 833 | 833 | 833 | 833 | 8.33 | 833 | 833
MENSAL % | % | % | % | % | % | % | % | % | % | % | %
% ESTIMADO :
ACUMULADO 100%
VALOR ESTIMADO MENSAL RS$ 2.300,52
VALOR ESTIMADO ANUAL RS 27.606,24
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13.DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO

A planilha de custos e formacao de preco (anexo |) devera ser preenchida pelo
licitante vencedor e apresentada apos solicitacdo do pregoeiro em momento oportuno

do certame.

Para de Minas, 14 de outubro de 2021.

Rodrigo Ribeiro
Diretor Administrativo-Financeiro

Isadora Fiuza Lopes
Técnico em Administracéo

Karine Mendonga Diniz Mendes
Técnico em Administracao

Rodrigo Martins Diniz
Técnico em Administracéo
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Anexo |

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO

IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

LOTE 01 - SERVICOS DE LIMPEZA, MANUTENCAO E
CONSERVACAO

A - MAO-DE-OBRA VINCULADA A Valor (R$)
EXECUCAO CONTRATUAL

1 Salério normativo da categoria
profissional

Categoria profissional

Data base da categoria (dia/més/ano)

Modulo |

[EEN

Composicdo da Remuneracéao Valor (R$)

Salario Base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de hora extra

Intervalo intrajornada

T OoMmMmoOoO|@|>|+

Outros ( especificar)

TOTAL DA REMUNERACAO R$ -

Modulo 11

1 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimentacdo (vales, cesta
bésica, etc)

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

Mmoo @ >N

Outros (especificar)
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Médulo 111
3.1 Insumos diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Modulo 1V
a1 Encargos previdenciarios Valor (R$)
e FGTS %
A INSS
B FGTS
Seguro acidente de
C trabalho
D Outros (especificar)
TOTAL
4.2 13° Saléario e Adicional de Férias Valor (R$)
A 13° Salério
B Adicional de férias
Subtotal
C Incidén,c!a do Sl_Jb_médqu 41 sobre o
13° salario e adicional de férias
TOTAL
4.3 Afastamento Maternidade Valor (R$)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do submg’)dulo 4.1 sobre
afastamento maternidade
TOTAL
4.4 Provisdo para rescisdo Valor (R$)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS s/aviso prévio
indenizado
C Multa do FGTS s/aviso prévio
indenizado
D Aviso prévio trabalhado
E Incgid_éncia do submddulo 4.1 s/aviso
prévio trabalhado
F Multa FGTS do aviso prévio
trabalhado
45| tiesonal Ausente e valor RS)
A Férias
B Auséncia por doenga
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C Licenca paternidade

D Auséncias legais

E Auséncia por acidente de trabalho

F Outros (especificar)

Subtotal

G Incidéncia do su_b[nédulo 4.1 sobre o
Custo de Reposicao

TOTAL

QUADRO RESUMO MODULO IV — Encargos sociais e trabalhistas

4 Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 13° Salério + Adicional de Férias
4.2 Encargos Previdenciarios e FGTS
4.3 Afastamento Maternidade
4.4 Custo de Resciséo
45 Custo de Reposicdo do Profissional

Ausente
4.6 Outros (especificar)
TOTAL

Médulo V

5.1 Custos indiretos, tributos e lucros Valor (R$)
A Custos indiretos

Tributos

B.1. Tributos Federais (especificar)

B B.2. Tributos Estaduais (especificar)

B.3. Tributos Municipais (especificar)
B.4. Outros Tributos (especificar)

C Lucro

TOTAL

B - QUADRO RESUMO - CUSTO POR

EMPREGADO VIR
A Modulo | — Composicao da
Remuneracéo R$ -
B Modulo Il — Beneficios mensais e R$ -
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diarios

Maodulo 1T — Insumos diversos
C (Uniformes, materiais, equipamentos e

outros) R$ -
D Maodulo 1V - Encargos sociais e

trabalhistas R$ -
E Maodulo V — Custos indiretos, tributos

e lucros R$ -
VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$ -

C - QUADRO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Local do |Valor proposto por

Servico  |empregado N° de
empregados

Valor Mensal do Servico (R$):

Prédio R$
Sede - 1 R$

TOTAL DOS VALORES MENSAIS R$

Prazo de Execucéo do Contrato (meses): 12

VALOR TOTAL: R$

Razdo Social:
Data e Assinatura:

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
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