PARAPREYV &

CONTRATO N°. 005/2023
DISPENSA N°. 005/2023
PROCESSO (PRC) N°. 006/2023

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE PARA DE MINAS - PARAPREV com sede na Rua Major Fidélis, 80, Centro — Par4 de Minas/MG
— CEP 35660-109, inscrito no CNPJ sob n° 06.088.862/0001-02, representado neste ato pelo Diretor
Presidente, Sr. Marcos Antdnio Duarte, inscrito no CPF sob 0 n° 644.816.036-15.

CONTRATADA: AGENCIA B., inscrita no CNPJ sob o n° 31.325.223/0001-52 com sede na Rua
Diamantina, 120, casa 2, Bairro dos Ipés, CEP: 35.660-154, representada neste ato pela
Procuradora, Sra. Fernanda de Jesus Barbosa, inscrito no CPF sob o n® 052.451.046-60.

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado o presente termo de
contrato, regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores, nos termos das
seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA 1 - OBJETO DO CONTRATO

1.1. O objeto deste contrato é a prestacao dos servigos de desenvolvimento de uma Cartilha Digital
sobre o tema "Direito Previdenciario”, conforme especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia,
parte integrante deste contrato, em formato digital interativo e compativel para incluséo no site da
CONTRATANTE.

CLAUSULA 2 - ESCOPO DOS SERVIGOS
2.1. Os servigos a serem prestados pela CONTRATADA incluem, mas n&o se limitam a:

a) Pesquisa e Conteudo:
e Adaptacdo do conteldo ja existente no formato Word (aproximadamente 16 paginas) para o
novo formato de cartilha digital;
¢ Desenvolvimento de conteudo claro e acessivel, com linguagem de facil compreenséo para o

publico geral;

RUA MAJOR FIDELLIS, 80 — 35660-109 — PARA DE MINAS-MG
TEL.: (37) 3236-3000 — E-MAIL.: paraprev@paraprev.org.br



PARAPREYV &

e Inclusdo de ilustragbes, tabelas e outros elementos visuais para facilitar a leitura e

compreensao das informagoes.

b) Design e Layout:
o Design de layout atraente e profissional para a cartilha;

e Inclusdo da logo da CONTRATANTE e manuten¢&o do padrdo visual do Instituto;

c) Levantamento de Requisitos:
e Realizar reunibes e entrevistas, se necessario, para compreender as necessidades

especificas e os requisitos da cartilha.

d) Desenvolvimento Técnico:

e Converséo do conteudo para o formato digital interativo, compativel com leitura digital para
inclusdo no site da CONTRATANTE;

e Implementagdo de recursos interativos, como links clicaveis, indice navegavel, busca por

palavras-chave, entre outros.
e) Reviséo e Edicao:
¢ Revisdo minuciosa do conteudo, incluindo corregao de erros gramaticais e ortogréaficos;
e Edicéo e formatagéo final da cartilha digital.

CLAUSULA 3 - PRAZO DE EXECUGAO

3.1 O prazo para a execugao dos servigos sera de 30 (trinta) dias, contado a partir da assinatura do

presente contrato.
CLAUSULA 4 - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
4.1 Pelo desenvolvimento e entrega da cartilha digital, a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA o

valor total de R$ 627,00 (seiscentos e vinte e sete reais);
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4.2. O pagamento da concretizagdo do objeto serdo efetuados até o dia 10 (dez) do més subsequente
ao da prestagdo dos servicos, e serdo efetuados por processo legal, apés a comprovacado do
fornecimento dos servicos objeto da contratacdo nas condi¢des exigidas e apresentagdo dos

documentos fiscais devidos.
CLAUSULA 5 - RESPONSABILIDADES DAS PARTES

5.1 A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com o escopo estabelecido no Termo de
Referéncia em anexo;

5.2. A CONTRATADA se responsabilizara pela qualidade do conteudo, design e layout da Cartilha
Digital, garantindo que esteja de acordo com as especificagdes e necessidades da CONTRATANTE;
5.3. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente o prazo estabelecido para a entrega da Cartilha
Digital.

5.4. A CONTRATANTE devera fornecer todo o material necessario para a elaboracao da Cartilha
Digital, incluindo o contelido em formato Word e a identidade visual do Instituto (logomarca em
formato JPEG);

5.5. A CONTRATANTE designara um representante responsavel para acompanhar e aprovar o
desenvolvimento da Cartilha Digital;

5.6. Efetuar os pagamentos nos prazos e condigdes estabelecidos neste contrato.

CLAUSULA 6 - CONFIDENCIALIDADE

6.1 A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo sobre todas as informagdes obtidas em razdo da
execucgdo deste contrato, ndo as divulgando a terceiros, exceto mediante expressa autorizagdo da
CONTRATANTE.

CLAUSULA 7 - RESCISAO

7.1 Este contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas na legislacdo aplicavel.

CLAUSULA 8 - FORO
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8.1 Para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes deste contrato, as partes elegem o foro da

comarca de Para de Minas, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo com todas as clausulas e condigdes estabelecidas, as partes assinam o

presente contrato em duas vias de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Para de Minas, 11 de agosto de 2023.

MARCOS Assinado de forma digital
ANTONIO por MARCOS ANTONIO

DUARTE:64481603615
DUARTE:6448160 pados: 2023.08.14

3615 10:09:35 -03'00'

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PARA DE
MINAS - PARAPREV
Marcos Antonio Duarte
Diretor Presidente

Documento assinado digitalmente

ub FERNANDA DE JESUS BARBOSA
g Data: 29/08/2023 13:49:03-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

AGENCIA B.
Fernanda de Jesus Barbosa
Procurador
Testemunhas: BARBARA DE Assinado de forma
digital por BARBARA
1. PAULA DII? IPiupLoAr MOREIRA
Nome: MOREIRA 2331‘I’EZI:O6559720
_ FRATTEZI:065 1, 405 2023.08.11
CPF: 59720640 14:42:40 -03'00"
2.
Nome:
CPF:
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificagdes técnicas e os
requisitos necessarios para a contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de
desenvolvimento de uma Cartilha Digital sobre o tema "Direito Previdenciario", de acordo com as

seguintes informagdes:

1.1. Objeto da Contratacéo
O objeto deste contrato é a prestacdo de servigos de desenvolvimento de uma Cartilha Digital sobre o

tema "Direito Previdenciario".

1.2 ESCOPO DOS SERVICOS
Os servigos a serem prestados pela CONTRATADA incluem, mas néo se limitam a:
a) Pesquisa e Conteudo:

o Adaptacdo do conteldo ja existente no formato Word (aproximadamente 16 paginas) para o
novo formato de cartilha digital;

¢ Desenvolvimento de conteudo claro e acessivel, com linguagem de facil compreenséo para o
publico geral;

e Inclusédo de ilustragdes, tabelas e outros elementos visuais para facilitar a leitura e

compreensao das informagoes.

b) Design e Layout:
o Design de layout atraente e profissional para a cartilha;

¢ Incluséo da logo da CONTRATANTE e manutencao do padrao visual do Instituto;

c) Levantamento de Requisitos:
e Realizar reunibes e entrevistas, se necessario, para compreender as necessidades

especificas e os requisitos da cartilha.

d) Desenvolvimento Técnico:
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e Converséo do conteudo para o formato digital interativo, compativel com leitura digital para
inclusdo no site da CONTRATANTE;
e Implementagdo de recursos interativos, como links clicaveis, indice navegavel, busca por

palavras-chave, entre outros.

e) Reviséo e Edicao:
¢ Revisdo minuciosa do conteudo, incluindo corregao de erros gramaticais e ortograficos;

o Edicéo e formatagéo final da cartilha digital.

2. JUSTIFICATIVA

Justificamos o pedido de contratagéo de servigo especializado de Publicidade para o desenvolvimento
de cartilha digital com o tema “Direito Previdenciario” para dar cumprimento a uma das exigéncias de
adesao ao programa Pro-Gestao.

Além disso, a cartilha visa instituir uma estratégia de educagdo previdenciaria, fornecendo
informagdes claras e acessiveis para os servidores. Pretende-se estimular a participagéo ativa no
planejamento previdenciario, promovendo conscientizagdo sobre direitos e beneficios disponiveis
sendo que o uso da Cartilha garantira um design atrativo e linguagem compreensivel, alcan¢ando o
publico-alvo de forma eficiente.

Cumpre ainda mencionar que o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Para
de Minas - PARAPREV n&o possui, em seu quadro proprio, servidor apto a prestar servigo técnico

especializado de publicidade e marketing para desenvolvimento da cartilha digital.
3. DO REGIME DE CONTRATAGAO

3.1 DA FONTE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execucao do objeto desta Licitagdo correrdo a conta da seguinte dotacéo
orgamentaria: 03 01 09.272.0001 6.003 33.90.40-020, do Orgamento de 2023 e que a mesma possui

saldo suficiente para pagamento da referida despesa.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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4.1. A CONTRATANTE devera fornecer todo o material necessario para a elaboragdo da Cartilha
Digital, incluindo o conteudo em formato Word e a identidade visual do Instituto (logomarca em
formato JPEG);

4.2. A CONTRATANTE designara um representante responsavel para acompanhar e aprovar o

desenvolvimento da Cartilha Digital.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com o escopo estabelecido neste Termo
de Referéncia;

5.2. A CONTRATADA se responsabilizara pela qualidade do conteudo, design e layout da Cartilha
Digital, garantindo que esteja de acordo com as especificagdes e necessidades da CONTRATANTE;
5.3. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente o prazo estabelecido para a entrega da Cartilha

Digital.

6. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos decorrentes da concretizagdo do objeto serdo efetuados até o dia 10 (dez) do
més subsequente ao da prestacdo dos servigos, e serdo efetuados por processo legal, apds a
comprovagdo do fornecimento dos servigos objeto da contratagdo nas condigdes exigidas e

apresentagdo dos documentos fiscais devidos.

7. PRAZO DE EXECUGCAO
7.1. O prazo para a execugdo dos servigos sera de 30 (trinta) dias, contado a partir da assinatura do
presente contrato.

8. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

8.1. A CONTRATANTE designara um representante para acompanhar e fiscalizar a execugao dos
Servigos.
8.2. O representante da CONTRATANTE tera o direito de solicitar ajustes ou corre¢des na Cartilha

Digital, caso considere necessario.
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9. DISPOSIGOES GERAIS

9.1. Quaisquer modificagdes ou alteragdes no escopo dos servicos deverdo ser previamente

acordadas e formalizadas em aditivo contratual.

9.2. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato caso a CONTRATADA nao cumpra as obrigacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Este Termo de Referéncia entra em vigor a partir da data de assinatura pelas partes.
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